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PREMESSA 
Il  presente  regolamento  si  compone  di  due  sezioni:  una  parte  generale  comprendente  norme 
comuni agli ambienti di classe e una parte specifica.  
Il  laboratorio  favorisce  la  promozione  e  la  diffusione  dell’esperienza  musicale  in  un  contesto 
formativo aperto a docenti e studenti. Gli studenti potranno accedervi solo se accompagnati dagli 
insegnanti e il suo utilizzo comporta l’accettazione incondizionata del presente regolamento.   
 
NORME GENERALI (comuni agli ambienti di classe) 
 
Regole per studenti  

• Al momento dell’ingresso in aula è obbligatorio sanificare le mani con il gel messo a disposizione;  

• La  sanificazione  va  ripetuta  con  frequenza,  a  patto  che  non  disturbi  l’attività  didattica  (es. 
durante le pause per arieggiare i locali).  

• È necessario raggiungere immediatamente il proprio posto, mantenendo le distanze dagli altri 
compagni

• La mascherina va mantenuta SEMPRE, eccezion fatta per il consumo di cibi a ricreazione e per 
le situazioni di layout “statico”, ovvero tutti gli studenti seduti al proprio posto ove indicato dalla 
segnaletica a pavimento. 

• Il posizionamento delle postazioni viene indicato con della segnaletica orizzontale a pavimento. 
È severamente vietato rimuoverla o non rispettarne l’indicazione (spostando il banco/sedia in 
qualsiasi direzione). 

• Non  è  possibile  cambiare  di  posto  durante  l’anno  o  con  rotazione  prestabilita  (giornaliera, 
settimanale, mensile), se non previa autorizzazione del coordinatore di classe. 

• Effetti  personali  (zaino  e  giacca)  vanno  tenuti  presso  la  propria  postazione:  lo  zaino  sotto  la 
sedia, la giacca appesa alla sedia. È necessario mantenere i corridoi sgomberi per facilitare il 
passaggio, soprattutto in caso di evacuazione. 

• Non si può uscire dall’aula più di una persona alla volta e senza l’espressa autorizzazione del 
docente (ad. esempio al cambio dell’ora). 

• Eventuali  salviette  e  fazzolettini  vanno  gettati  esclusivamente  nel  secchio  presente  in  ogni 
classe,  mentre  i  dispositivi  di  protezione  non  più  utilizzabili  andranno  gettati  negli  appositi 
contenitori individuati in prossimità degli accessi. 

• Devono collaborare a mantenere quanto più possibile le finestre aperte per garantire regolare 
ricambio d’aria. 

 
Docenti  

• Va  privilegiato  lo  svolgimento  della  lezione  dalla  propria  postazione,  messa  a  distanza  di 
sicurezza dalla prima fila di studenti, così da poter parlare senza l’uso della mascherina. 

• Ogni qualvolta venga ridotta la distanza interpersonale di 2 metri (chiamando uno studente alla 
lavagna, girando fra i banchi, ecc.) va obbligatoriamente indossata la mascherina. 

• È obbligatorio vigilare affinché tutti gli studenti indossino la mascherina, quando previsto.  

• Non può essere autorizzata l’uscita di più di uno studente alla volta. 

• Eventuali salviette e fazzolettini vanno gettati esclusivamente nel secchio presente in ogni classe, 
mentre i dispositivi di protezione non più utilizzabili andranno gettati negli appositi contenitori 
individuati in prossimità degli accessi. 

• Durante l’orario di ricreazione è vietato allontanarsi dalla classe, a meno che la vigilanza non 
possa essere garantita da un collaboratore scolastico. 
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• Il docente, quando la stagione lo permette, deve garantire il costante ricambio d’aria, aprendo le 
finestre durante la lezione. Se il clima non lo consente, deve far rispettare le pause di aerazione 
ogni ora.  

• Il docente, al termine della propria lezione, deve igienizzare in autonomia, con il materiale messo 
a disposizione (igienizzante per superfici e carta usa e getta), la propria postazione (tavolo, sedia, 
computer, ecc…). 

 
Collaboratori scolastici 

• I  collaboratori  scolastici  vigilano  sull’eventuale  creazione  di  assembramenti  da  parte  degli 
studenti  durante  gli  orari  di  pausa  al  di  fuori  dell’aula,  soprattutto  in  corrispondenza  di  aree 
sensibili (es. bagni, distributori automatici, ecc…). 

 
 
NORME SPECIFICHE  
 
MODALITÀ DI ACCESSO AI LABORATORI  
 

a) Le classi accedono al laboratorio sulla base di un registro allegato al presente regolamento 
(allegato 1).  

b) È  consentito  l’utilizzo  del  laboratorio  per  attività  musicali  diverse  dal  piano  didattico-
educativo  curricolare  previa  autorizzazione  del  D.S  e  in  accordo  con  il  responsabile  del 
laboratorio, prof. Fausto Zeppa. 

c) Non è consentito l’utilizzo del laboratorio per impieghi diversi dalla sua destinazione d’uso.  
d) L’accesso di persone estranee all’organizzazione scolastica per lo svolgimento di attività di 

varia  natura  può  avvenire  solo  in  casi  straordinari  (e  comunque  ad  emergenza  Covid 
terminata), previa autorizzazione del Dirigente Scolastico e sotto la sorveglianza del personale 
interno.  

e) Eventuali  richieste  nello  stesso  spazio  orario  da  parte  di  più  docenti  vengono  gestite  dal 
responsabile  del  laboratorio  alternando  gli  accessi  nel  corso  dell’anno  scolastico  secondo 
princìpi di equità. 

f) Il materiale presente nel laboratorio deve essere utilizzato con cura rispettando le norme per 
la sicurezza.  

g) Eventuali  danni  al  materiale  di  cui  al  punto  precedente  devono  essere  tempestivamente 
segnalati sull’apposito registro (allegato 1).  

 
UTILIZZO DEL MATERIALE 
 

a) I  materiali  di  facile  consumo  (CD,  libri,  spartiti,  riviste,  ecc.)  possono  essere  utilizzati  dai 
docenti nell’ambito delle attività didattiche ed eventualmente presi in prestito da insegnanti 
e studenti attraverso la compilazione di un apposito registro (allegato 2).  

b) È consentito spostare attrezzature e strumenti solo in casi eccezionali, per finalità didattiche, 
previa autorizzazione del Dirigente scolastico e conseguenti accordi con il responsabile del 
laboratorio, che cura tutte le operazioni.  

 
DISPOSIZIONI PER GLI INSEGNANTI 
 

a) L’insegnante è responsabile degli ambienti, del materiale e del corretto utilizzo dello stesso.  
b) Il docente deve aprire e chiudere l’aula consegnando le chiavi ai collaboratori scolastici al 

termine delle lezioni.  
c) Deve registrare l’accesso al laboratorio compilando l’apposito registro.   
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d) Deve verificare costantemente il corretto utilizzo di materiali e ambienti.  
e) Al termine delle lezioni deve verificare lo stato di materiali e ambienti e segnalare 

sull’apposito registro eventuali problemi.  
 
 
DISPOSIZIONI PER GLI ALUNNI 
 

a) Gli alunni devono essere sempre accompagnati in laboratorio dall’insegnante o dai 
collaboratori scolastici.  

b) Gli studenti non possono portare nell’aula zaini, indumenti o alimenti. Gli zaini e il giubbotto 
devono  essere  portati  nel  laboratorio  soltanto  nell’ultima  ora  di  lezione  con  le  stesse 
modalità  descritte  per  gli  ambienti  di  classe  (zaino  sotto  alla  sedia,  giubbino  appeso  alla 
sedia).  

c) La sistemazione dei materiali presenti nel laboratorio e delle dotazioni personali deve essere 
tale da non ostacolare l’uscita veloce in caso di emergenza.  

d) I materiali devono essere trattati con cura e nel rispetto delle indicazioni del docente.  
e) Al termine delle lezioni ogni discente deve riordinare la propria postazione (sedia e leggio). 
f) Nel laboratorio è assolutamente vietato consumare alimenti o bevande. 

 
 
NORME FINALI 
 

a) Il personale scolastico deve essere a conoscenza del presente regolamento attenendosi a 
tutte le norme in esso contenute. 

b) Il  documento  relativo  al  regolamento  del  laboratorio  viene  affisso  in  aula  e  illustrato  ai 
ragazzi. 

c) Eventuali danni a strutture o materiali sono a carico dei responsabili.  
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Allegato 1 
 

REGISTRO ACCESSI LABORATORIO DI MUSICA 
Da compilare a cura del docente di classe 

Giorno Ora Classe 

Materiale 
danneggiato 
(rilevazione 
effettuata 
all’accesso in 
aula) 

Materiale 
danneggiato 
(rilevazione 
effettuata al 
termine della 
lezione) 

Note 

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 
Il responsabile del laboratorio 
Prof. Fausto Zeppa 
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Allegato 2 
 

REGISTRO PRESTITO MATERIALE PER CONSULTAZIONE (la riconsegna deve essere effettuata entro tre 
giorni dal ritiro) 
Materiale preso 
in prestito Data Docente 

responsabile 
Data ritiro 
materiale 

Data riconsegna 
materiale  

 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 

    

 
Il responsabile del laboratorio  
Prof. Fausto Zeppa 
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